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Zarzadzenie nr.. szM ../2007

Prezydenta Miasta Slemlanowm Slaskich
z dnia 11 QWO ...../2007r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Miasta
Siemianowic Slaskich.

Na podstawie: art. 33 ust.3 i art.33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 roku nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), §14 ust.2 pktl Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich stanowiacego zatacznik nrl
do Zarzadzenia Nr 183/2007 Prezydenta Miasta z dnia 2 kwietnia 2007r.

zarzadzam, co nastepuje:

L Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Miasta Siemianowic
Slaskich w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Traci moc Regulamin Pracy Komisji Przetargowej Urzgdu Miasta Siemianowic Slqsklch
wprowadzony zarzadzeniem nr 1743/2006 Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich
z dnia 22.05.2006r.

3.  Zobowiazuje Referat Zaméwien Publicznych do zapoznania z powyzszym Zarzadzeniem
wszystkich komérek organizacyjnych Urzgdu Miasta Siemianowic Slaskich.

4.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 czerwca 2007r.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr..2%/......./2007
Prezydenta Miasta Siemianowic Slgskich
z dnia .2 Q8N ......... 2007r.
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PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]J
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I. DEFINICJE

1.Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a),,Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta
Siemianowic Slaskich,

b),,Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowq Urzedu Miasta
Siemianowice Slaskie powolana zgodnie z postanowieniami Ustawy i niniejszego
Regulaminu;

¢),,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

d),.SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje¢ Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla
zasady i warunki udzielenia Zamdwienia;

e),,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (t.j.Dz.U.2006r. Nr 1164, poz. 1163 z p6Zn.zm.),

f),,UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamoéwien Publicznych,

2),,Wykonawcey” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o
udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia,
h),,Zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming-Miasto Siemianowice Slaskie
reprezentowang przez Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich

i),,ZamoOwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe
odplatng zawierana migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktérej zawarcie podlega przepisom Ustawy.
i) »UM” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Siemianowice Slaskie

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1.Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powotywanych przez
Kierownika Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
Zamoéwienia.
2.W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja
przepisy Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie Zamoéwien.
3.Poshigiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z
odpowiedzialnos$ci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.
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ITI. SKEAD KOMISJI

§2
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania (projekt zarzadzenia o powotaniu
Komisji stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego Regulaminu)

2. Projekt zarzadzenia o ktérym mowa w ust.1, po ustaleniu sktadu osobowego Komisji,
nalezy przedtozy¢ do Referatu Zamoéwien Publicznych celem jego akceptacji.

§3
1. Komisja winna skfadac¢ si¢ co najmniej z 4 cztonkow
2.Funkcije:
-przewodniczacego Komisji petni Naczelnik Wydzialu UM /Kierownik Referatu UM
przygotowujacego przetarg lub inna osoba upowazniona przez Kierownika
Zamawiajacego,
-zastepcy przewodniczacego Komisji - w postgpowaniach, ktérych wartos¢ zamowienia
jest rdwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust.8 Ustawy- petni kazdorazowo pracownik Referatu Zaméwien Publicznych UM,
-sekretarza komisji-pracownik Wydziatu UM/Referatu UM przygotowujacego przetarg,
-cztonkéw komisji-pracownicy okreslonych Wydziatow UM/Referatéw UM, w tym w
postepowaniach o udzielenie zamoéwienia, ktérego wartoS¢ przekracza wyrazong w
ztotych réwnowarto$¢ kwoty 60000 euro, kazdorazowo pracownik Wydziatu
Finansowego UM.
Radca prawny UM/adwokat UM oraz pracownik Referatu Zamoéwien Publicznych UM
petnia w Komisjach funkcje doradcze z tym, ze w postgpowaniach ktérych wartos¢
zamdwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8 Ustawy ten sam pracownik Referatu Zamoéwien Publicznych UM
nie moze taczy¢ funkcji doradczej z funkcja zastepey przewodniczacego Komisji.
3.W celu zaopiniowania umowy - stanowiacej zatacznik do SIWZ, Przewodniczacy
Komisji przedktada radcy prawnemu UM/adwokatowi UM projekt umowy wraz z
zaakceptowanag przez Referat Zamowien Publicznych UM SIWZ.

§4
1.0bowiazkiem czionkéw Komisji jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu sig¢ z
o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcéw pisemnych
o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust.
1 Ustawy. O$wiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli
okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust. 1 ustawy ujawnia si¢ w toku prac Komisji.
Os$wiadczenia dotacza sie do protokotu postepowania o udzielenie Zamowienia.



2.Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktéry:

a)zlozyl oSwiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktéorych mowa w
art.17 ust. 1 Ustawy,

b)nie ztozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,
c)zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastepuje z
chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia.

d)ztozyt zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w art.17
ust. 1 Ustawy, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.
3.Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzj¢ o odwotaniu cztonka ze sktadu
Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy
cztonek Komisji sklada o$wiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 1, w najkrétszym
mozliwym terminie.

4.Wobec Przewodniczacego Komisji czynno$ci wylaczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwotaniu i powotaniu w jego
miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

§5
1. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza sig, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade
te stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktoérej cztonek Komisji zostanie wytaczony z
powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w §4 ust. 1, albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda.

2. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§6
1.Odwotanie cztonka Komisji moze nastapic¢ jezeli:

a)z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowiazkow,
b)nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona,
c)cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowiazkéw lub obowiazkow
wynikajacych z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji
Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach Komisji.



IV. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§7
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych,  Przewodniczacy = Komisji  sklada  Kierownikowi
Zamawiajacego umotywowany wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).
2. Wniosek powinien wskazywaé osobg bieglego oraz przewidywang wysokosé jego
wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania. Do wniosku powinien zostaé zataczony
projekt umowy z biegtym.

§8
1. Decyzj¢ o powotaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynno$ci, biegly sktada o§wiadczenie, o
ktorym mowa w §4 ust. 1. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania
czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o
ktérych mowa w §4 ust. 1.
3. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

V.PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§9
1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnos$ci w dobrej wierze, z
zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja
wiedza 1 doswiadczeniem.
2. Do obowiazkéw cztonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:
a)udzial w posiedzeniach Komisji,
b)udzial w opracowaniu dokumentacji planowanego zaméwienia, a w szczegdlnosci
ustalenie warto$ci szacunkowej zamdéwienia oraz opracowanie SIWZ,
c)wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z
poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§10
Czionek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.



§11
1.Cztonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg Komisji.
2.Czlonek Komisji, ktoéry nie zgadza si¢ z rozstrzygnieciami przyjetymi przez Komisje
sklada niezwlocznie, lecz nie pdzZniej niz na nastgpnym posiedzeniu, pisemne
uzasadnienie swojego stanowiska przewodniczacemu Komisji.

§12
1.Przewodniczacy Komisji kieruje oraz sprawuje nadzor nad jej pracami. Do jego
obowiazkow nalezy w szczegolnosci:
a)niezwloczne powiadamianie czlonkéw Komisji o ich powolaniu,
b)uzyskanie wymaganych przepisami niniejszego Regulaminu akceptacji Referatu
Zamoéwien Publicznych UM, w tym min. akceptacji dotyczacej SIWZ, przed jej
zatwierdzeniem przez Kierownika Zamawiajacego
c)przekazanie do Biura Obstugi Mieszkancow UM lub do sekretariatu II UM (pokoj
nr18), w zalezno$ci od miejsca sktadania ofert, informacji dotyczacej terminu sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie Zamdwienia wraz z drukiem ,,Zestawienie ztozonych
ofert” stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,
d)niezwloczne odebranie zlozonych przez Wykonawcéw ofert w postgpowaniu o
udzielenie Zamodwienie, po uplywie terminu do ich sktadania,
e)niezwloczne odebranie oswiadczen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w §4 ust. 1,
oraz poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa
w §4 ust. 2 albo w §5;
e)wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,
f)podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
g)nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
Zamoéwienia, a w szczegOInosci nadzor nad elektronicznym przetwarzaniem informacji
w postgpowaniu zgodnie z wymaganiami ustawowymi,
h)wycena sporzadzenia SIWZ oraz ewentualnych Kkosztow jej przekazania
zainteresowanym Wykonawcom za posrednictwem poczty,
i)niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z
pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie Zamoéwienia;
j) nadz6r nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym obowiazek egzekwowania wnoszenia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy , a w przypadku braku jego wniesienia w wyznaczonym
terminie, podjecie czynnosci przewidzianych w ustawie prawo zamoéwien publicznych z
dnia 29 stycznia 2004r.(t.j.Dz.U. z 2006r. Nr 164, poz.1163 z p6zn.zm.)
k)uzyskanie zatwierdzenia protokotu postgpowania sporzadzonego na wtasciwym druku
ZP przez Kierownika Zamawiajacego, niezwlocznie po zakonczeniu postepowania o
udzielenie zam6wienia publicznego.



2.Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a)prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia Zamowienia,
b)organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,
c)obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o udzielenie
Zaméwienia, w tym min. przygotowywanie dokumentéw przeznaczonych do
zatwierdzenia i akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego,

d)udokumentowanie publikacji ogtoszefh wymaganych przez przepisy Ustawy,
e)udokumentowanie zamieszczenia ogloszen wymaganych przepisami Ustawy.

3.W celu uzyskania akceptacji Referatu Zaméwien Publicznych UM dotyczacej SIWZ,
Przewodniczacy Komisji przedktada do Referatu Zamoéwien Publicznych UM:

-SIWZ wraz ze stosownym ogloszeniem o Zamowieniu,

-pisemne ustalenie warto$ci zamowienia,

-pisemne potwierdzenie zabezpieczonych srodkéw w budzecie Miasta,

-kopie Zarzadzenia Prezydenta Miasta o powotaniu Komisji.

VL. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§13
Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore
umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy
prawa terminie.

§14
Wszystkie zlozone przez Wykonawcow oferty nalezy przechowywaé¢ w  sposob
gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ i zachowanie poufnosci tresci. Za wiasciwg realizacje
tego obowiazku do czasu przekazania ofert przewodniczacemu Komisji odpowiada
osoba przyjmujaca oferty.

§15
1.Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:
a)jest odpowiedzialny za udost¢pnienie STWZ na stronie internetowej UM.
SIWZ udostepnia si¢ na stronie internetowej UM:
-od dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, do uplywu terminu
sktadania ofert,
b)wydaje i wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ, w terminie 5 dni od dnia
otrzymania wniosku o jej przekazanie, z tym ze wysylka SIWZ za posrednictwem
poczty odbywa si¢ zawsze za pobraniem kosztéw przekazu,




c)potwierdza za zgodnos$¢ z oryginalem egzemplarz SIWZ wydawany lub wysylany
zainteresowanym Wykonawcom,

d) w przypadkach okreslonych w pkt.b) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali
SIWZ,

e)przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcdw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wptynieciu Przewodniczacemu
Komisji, a w przypadkach o ktérych mowa w pkt.a) jest odpowiedzialny za ich
niezwloczna publikacje na stronie internetowej UM,

f)przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom,
ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ, a w przypadkach o ktérych mowa w pkt.a) jest
odpowiedzialny za ich niezwloczng publikacje na stronie internetowej UM,

g)przekazuje niezwlocznie kopie wniesionego protestu Wykonawcom uczestniczacym
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub
postanowiefi SIWZ, zamieszcza ja réwniez na stronie internetowej, na ktérej jest
udostepniana specyfikacja,

h)sporzadza protokoty z posiedzen Komisji oraz protok6t na wiasciwym druku ZP,
i)sprawdza na biezaco (co najmniej raz dziennie) przy zachowaniu nalezytej starannosci
poczte¢ elektroniczng z adresu wskazanego w ogtoszeniu o zamowieniu oraz w SIWZ
jako kontakt z Wykonawcami.

2.Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postgpowania nalezy m.in.:
a)zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcéw nastapilo w
ustalonym miejscu i terminie,

b)sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszto do
ich przedwczesnego otwarcia,

c)zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:

-nie zostaly otwarte,

-Wykonawcy, ktérzy ztozyli takie oferty, zostali poinformowani, o tym, ze ich oferty
nie zostaly otwarte,

- zostaly zwrocone Wykonawcy bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu,

d)ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
Zamoéwienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,

e)otwarcie ofert,

f) sprawdzenie czy Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie Zamowienia nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania na podstawie innych niz Ustawa aktow prawnych, a w
szczegblnosci na podstawie przepisu art.24d ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8
marca 1990r.(t.j.Dz.U.2001 Nr 142, poz.1591 z pdzn.zm.),

g)wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Kierownika Zamawiajacego,



h)terminowa publikacja ogloszen o ktérych mowa w przepisach Ustawy, z tym Zze
ogloszenie do Biuletynu Zaméwien Publicznych, po jego uprzednim podpisaniu przez
Przewodniczacego przesyta za posrednictwem Internetu Referat Zamdwien Publicznych
UM,

i)informowanie Wydzialu Finansowego UM o koniecznosci dokonania zwrotu wadium
Wykonawcom.

§16
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnos$ci w toku postgpowania,
zgodnie z przepisami prawa.

§17
1.Komisja podejmuje decyzje zwyklia wiekszoscia gtosow w obecnosci co najmniej
potowy cztonkoéw, w tym w obecnosci Przewodniczacego.
2Jezeli w trakcie glosowania zapadnie réwna liczba gloséw, decyduje glos
Przewodniczacego.

3.W czasie nieobecnosci  przewodniczacego  spowodowanej  szczegOlnymi
okolicznosciami tj. choroba, wurlop, zastgpuje go upowazniony zastgpca
przewodniczacego.

VIL. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§18
Komisja dokonuje oceny spelnienia przez uczestnikow postepowania warunkow
okreslonych w SIWZ.

§19

W dalszej kolejnosci Komisja zgodnie z przepisami Ustawy dokonuje poprawek
oczywistych omylek pisarskich oraz omytek rachunkowych w obliczeniu ceny w tresci
ztozonych ofert, zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcéw bioracych udziat w
postepowaniu. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych przez
Komisje w tresci ofert.



§20

1.Komisja moze zwrécié¢ si¢ do Uczestnikow postgpowania z zadaniem zlozenia
wyjasnien odnosnie tresci ztozonych ofert.

2.Komisja wzywa Wykonawcow, ktérzy w okre§lonym terminie nie ztozyli o$wiadczen
lub dokumentéw, o ktoérych mowa w art.25 ust.1 Ustawy lub ktdrzy ztozyli dokumenty,
o ktérych mowa w art.25 ust.] Ustawy zawierajace bledy, do ich uzupelienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupelnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzucenia lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. O$wiadczenia lub
dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawcg warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz spelnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym
przez Zamawiajacego jako termin uzupehnienia oswiadczen lub dokumentow.

3.Komisja wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art.25 ust.1 Ustawy

§21

1.Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w §18 - 20, Komisja, po uprzednim
zaakceptowaniu przez Referat Zaméwien Publicznych UM, kieruje do Kierownika
Zamawiajacego celem zatwierdzenia protokél zawierajacy stosowana propozycje
dotyczaca:

a)wykluczenia okreslonych Wykonawcéw z postepowania,

b)odrzucenia okreslonych ofert,

c)uniewaznienia postgpowania,

d)wyboru najkorzystniejszej oferty.

2.Celem uzyskania w/w akceptacji Przewodniczacy Komisji przedklada pelng
dokumentacje z prowadzonego postgpowania wraz z wnioskiem o ktérym mowa w
ust.1, do Referatu Zamdwien Publicznych UM.

3.Nastepnego dnia po zawiadomieniu Wykonawcéw i zamieszczeniu w sposob
przewidziany w przepisach ustawy prawo zamodwien publicznych stosownych
informacji w zwiazku z dokonaniem czynnosci o ktérych mowa w ust.l pkt. a-d,
Przewodniczacy Komisji przekazuje, po jej uprzednim sprawdzeniu dokumentacje z
postepowania o udzielenie zaméwienia do Referatu Zamdéwien Publicznych UM.

Fakt dokonanego przez Przewodniczacego Komisji oraz Referat Zaméwien Publicznych
UM wstepnego sprawdzenia dokumentacji powinien zosta¢ odnotowany w
dokumentacji.



VIII. PROTESTY I ODWOLANIA

§22
1.0 wniesieniu protestu w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia Przewodniczacy
Komisji informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego oraz Referat Zaméwien
Publicznych UM.
2.Wraz z zawiadomieniem Kierownika Zamawiajacego, Przewodniczacy Komisji
wyznacza termin posiedzenia Komisji, ktéry powinien przypada¢ najp6zniej 2 (dwa) dni
od uplywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu.
3.Sekretarz Komisji o wniesieniu protestu niezwlocznie informuje wszystkich
wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, a jezeli
protest dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ, zamieszcza ja rOwniez na
stronie internetowej, na ktorej jest udostgpniana specyfikacja, wzywajac Wykonawcow
do wziecia udzialu w postepowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia protestu. W
informacji nalezy poinformowac o zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta do czasu
ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.

§23
1. Protest Komisja rozstrzyga na zasadach i w terminach okreslonych w Ustawie,
2.Protest, pisma Wykonawcow, ktdrzy przylaczyli si¢ do protestu oraz stanowisko
Komisji w sprawie rozpatrzenia protestu, po uprzednim zaakceptowaniu przez Referat
Zamowien Publicznych UM, Przewodniczacy Komisji przekazuje do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego.
3. Celem uzyskania w/w akceptacji Przewodniczacy Komisji przedkiada peina
dokumentacje z prowadzonego postegpowania wraz z propozycja rozstrzygniecia
protestu, do Referatu Zamoéwien Publicznych UM.
4.0 rozstrzygnieciu protestu zawiadamia si¢ Wykonawcow, o ktérych mowa w art.183
ust.4 Ustawy, nie p6zniej niz w terminie przewidzianym w przepisach Ustawy. Pismo w
tej sprawie powinno zawiera¢ uzasadnienie, wskazujace na przyczyny rozstrzygniecia
oraz pouczenie o sposobie i terminie wniesienia odwolania w przypadkach
przewidzianych ustawa.

§24

1.W przypadku wniesienia protestu, az do dnia jego ostatecznego rozstrzygnigcia, nie
wolno zawrze¢ umowy w sprawie zamdOwienia publicznego, z zastrzezeniem ust. 3.
2.Protest jest ostatecznie rozstrzygniety w przypadkach o ktérych mowa w art.182 ust.2
Ustawy

3.Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia Zamoéwienia, ktérej wczesniej nie mozna
bylo przewidzie¢, a nie wynika ona z winy Zamawiajacego, Kierownik Zamawiajacego
moze na wniosek Komisji zwroci¢ si¢ do Prezesa UZP o wyrazenie zgody na zawarcie
umowy przed ostatecznym rozstrzygnieciem protestu, motywujac to wzgledami
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spotecznymi lub gospodarczymi, ktére uzasadniaja pilne udzielenie zamodwienia. Nie
dotyczy to jednak postgpowan, w ktorych wartos¢ zamoéwienia jest réwna lub
przekracza wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 20 000 000 euro, a dla dostaw i
ustug — 10 000 000 euro

§25

1.W przypadku uwzglednienia protestu, Komisja powtarza oprotestowang czynnosc lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;j:

a)niezwlocznie-jezeli uwzglednila wszystkie zgloszone zadania

b)po ostatecznym rozstrzygnigciu protestu-jezeli co najmniej jedno ze zgloszonych
zadan nie zostalo uwzglednione.

2.Sekretarz Komisji informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o powtdrzeniu
lub dokonaniu czynnosci, o ktérej mowa w pkt.1.

§26

Po uzyskaniu informacji o wniesieniu odwotania Przewodniczacy Komisji informuje
niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego oraz Referat Zamowien Publicznych UM.

§27
1.0 wynikach postgpowania odwotawczego Przewodniczacy Komisji informuje
niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego oraz Referat Zamowien Publicznych UM,
przedstawiajac jednoczesnie propozycj¢ sposobu wykonania orzeczenia arbitrow.
2.Jezeli jest to w opinii Komisji oraz Referatu Zaméwien Publicznych UM uzasadnione,
wraz z informacja, o ktorej mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji przedstawia
Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacje odnosnie wniesienia skargi na wyrok
zespotu arbitrow.
3.Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzj¢ w przedmiocie wniesienia skargi oraz,
jezeli zostanie podjgta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajacego w postepowaniu przed sadem.
4Jezeli skarge wniesie druga strona postgpowania odwotawczego, Kierownik
Zamawiajacego na wniosek Przewodniczacego Komisji wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajacego w postgpowaniu przed sadem.
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IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§28
1.Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego Zamdwienia
a)w przypadku podpisania umowy w sprawie ZamoOwienia, po dokonaniu publikacji
stosownego ogloszenia zgodnie z przepisami Ustawy,
b)w przypadku uniewaznienia postgpowania, po dokonaniu publikacji stosownego
ogloszenia zgodnie z przepisami Ustawy.
2.Po zakonczeniu prac Komisji, osoba ktéra peita funkcje Przewodniczacego
niezwlocznie rejestruje zawarta w sprawie Zamowienia umowe w Referacie Zaméwien
Publicznych UM. Fakt rejestracji winien zosta¢é odnotowany na umowie poprzez
wpisanie numeru rejestracji.
3.Po zakonczeniu prac Komisji, osoba ktéra penita funkcje Przewodniczacego Komisji,
w terminie 7 dni od daty czynnosci o ktérych mowa w pkt.1, przekazuje po uprzednim
sprawdzeniu, dokumentacj¢ z postgpowania o udzielenie Zamodwienia do Referatu
ZamoOwien Publicznych UM, a nastgpnie do wiasciwej komoérki organizacyjnej w celu
jej przechowania zgodnie =z przepisami prawa. Fakt dokonanego przez
Przewodniczacego Komisji oraz Referat Zaméwien Publicznych UM sprawdzenia,
winien zosta¢ odnotowany w dokumentacji.
4.W przypadku stwierdzenia uchybien w przedlozonej do sprawdzenia dokumentacji z
postgpowania o udzielenie Zamowienia, Referat Zamowien Publicznych UM informuje
o powyzszym niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego

LTI o
SO

KIEROWNIKRK
Referatu iamow-len Publicznych
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

Zarzadzenie nr ....... /200...

Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich
81 11| - e e e S e T 200.... r.
w sprawie: powolania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego..... csseississensnsusasssIsISIISYS

ooooooooo

Na podstaw1e art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

(tj.Dz.U.2006r. Nr 164, poz.1163 z p6zn. zm.) oraz §...... i1 Pl i Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich stanowigcego zalacznik nr .... do
Zarzadzenia NI ... Prezydenta Miasta z dnia ...ocoocinicnine

zarzadzam, co nastepuje:
1.Powotuje komisje¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

w skladzie:

przewodniczacy komisji — B R AR AR AT S RS AR AR AR RS A RS R AR AR AR SRS
zastepca przewodnlczqcego kOITl]S_]I R T S B O A A AR TR Y
SEKICTAIZ KOMIS i1t evireeiiiiessieneres ettt ses s a e s r s e s et ane s sese s e s s sbaae s senba e e aaee s ansnnns

cztonek komisji-.... .
2.Doradztwo prawne pe{mc deZle ..............................................................................................
3.Doradztwo Referatu Zamoéwien Publicznych petni¢ bedzie....

4. Upowazniam Przewodniczacego Komisji do podplsywama protokol’u postqpowama 0
udzielenie zamowienia publicznego (druk ZP) oraz do wykonywania czynnosci zwiazanych z
przeprowadzeniem postgpowania, z wylaczeniem czynnosci zastrzezonych dla Kierownika
Zamawiajacego, o ktorych mowa w Regulaminie Udzielania Zamowien Publicznych
wprowadzonego Zarzadzeniem nr .............. Prezydenta Miasta.

5.W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji spowodowanej szczegélnymi
okolicznosciami (choroba, urlop), do dokonywania czynnosci o ktédrych mowa w pkt.4
upowazniam Zastgpce Przewodniczacego Komisji,

6.Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Przewodniczacemu Komisji.

7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

15



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

Zestawienie zlozonych ofert na:

O WRTORC] BRRCTRKOWRL. .. civiviiinmninnivasvimiissimosissuseseissessovssinsirsse s vs T es
Termin skladania ofert ................ccooooiiiiiiiiiiieee. S 8OAZ. e

Oferta nr Sposéb Data Godz. Podpis osoby skladajacej
dostarczenia zlozenia zlozenia oferte

e

Ll Al | ] W] K] -

b |t
el K=

[
[ 3]

[u—y
w

ok
LN

—
h

*ELacznie zlozono ofert
*Nie zlozono zadnej oferty

/podpis osoby przyjmujgcej oferty/
Kwituje odbiér ........... weeei0fert
Sieminnowice SL .cisimsnig PO ciwisie

/ podpis osoby odbierajacej oferty/
* miepotrzebne skresli¢

Pouczenie: Osoba przyjmujaca oferty jest zobowiazana odnotowac fakt zlozenia oferty w druku ,.Zestawienia
ztozonych ofert” poprzez odpowiednie wypetnienie zawartej w nim tabelki, a na kopercie oferty wpisaé kolejny
numer zgodny z numerem oferty wpisanym w druku ,,Zestawienia zlozonych ofert”.

Osoba przyjmujaca oferty potwierdza swoim podpisem ilo$¢ ztozonych ofert lub brak ich zlozenia, a nastepnie po
uplywie terminu ich skladania, wydaje oferty wraz z prawidlowo wypelnionym drukiem ,.Zestawienia ztozonych
ofert” Przewodniczacemu Komisji.
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Siemianowice SL. dn .......ocoeveereeeereernennen.

Potwierdzenie zlozenia oferty

Oferta nr.ccevevecvvccnicnnan zostala zlozona w dniu ... 0 godZ...ivicianinacnsans w
.............................................................. w Urzedzie Miasta Siemianowic Slaskich przy

/ podpis przyjmujacego ofertg/
Siemianowice SL dn ........ocooevererrierennnns
Potwierdzenie zlozenia oferty
Oferta: OF ssanngss zostala ztozona w dniu ............. TR JN [ - ST w
w  Urzedzie Mlasta Sicmlanoww Slaskich przy ul.

/ podpis przyjmujacego oferte/

Slemianowice S1an .uncssivsissssss
Potwierdzenie zlozenia oferty
Oferta nr .....oeeeeecciinnne. zostala ztozona w dniu ..o, 0 80dZ....ccrnmunricncers W
..................................................................... w Urzedzie Miasta Siemianowic Slqsklch przy
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