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Zarzadzenie nr....?.ﬁf?..../zoo'f

Prezydenta Miasta Siemianowic Slgskich
z dnia ..... L. 22007,

w sprawie: wprowadzenia procedury udzielania zaméwien publicznych o wartoSci
szacunkowej ponizej 14.000,00 euro, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy prawo
zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.(t.j.Dz.U.2006r. Nr.164, poz.1163 z
pézn.zm.)

Na podstawie: art. 33 ust.3 i art.33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 roku nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), §14 ust.2 pktl Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Siemianowicach Slaskich stanowiacego zatacznik nrl
do Zarzadzenia Nr 183/2007 Prezydenta Miasta z dnia 2 kwietnia 2007r.

zarzadzam, co nastgpuje:

1. Wprowadzam procedur¢ udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 14.000,00 euro, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.(t.j.Dz.U.2006r. Nr.164, poz.1163 z p6zn.zm.),
w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Traci moc procedura udzielania zamowiefi publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej
6.000,00 euro, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004r.(t.j.Dz.U.2004r. Nr.19, poz.177 z pézn.zm.) wprowadzona
zarzadzeniem nr 1910/2006 Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich z dnia 01.09.2006r.

3.  Zobowiazuj¢ Referat Zamowien Publicznych do zapoznania z powyzszym Zarzadzeniem
wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Siemianowic Slaskich.

4,  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 czerwca 2007r.
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Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Tl lennnn /2007
Prezydenta Miasta Siemianowic Slaskich
z dnia .. 0L e 2007

Procedura udzielania zaméwien o wartoSci szacunkowej ponizej 14 000 euro, do
ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy prawo zamoéwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004r. (t.j.Dz.U. z 2006r. Nr 164, poz.1163 z p6zn.zm.)

1.1.Pracownicy Referatu Zamoéwien Publicznych na podstawie danych zawartych w
wykazach przediozonych przez dysponentow S$rodkéw Urzedu Miasta przygotowuja i
prowadza rejestr planowanych na dany rok budzetowy zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 14 000 euro.

1.2.Rejestr zawiera dane o:

e robotach budowlanych zaplanowanych przez Zamawiajacego do realizacji w danym
roku budzetowym,

e zsumowanych warto$ciach ustlug nalezacych do tej samej kategorii Wspolnego
Stownika Zamoéwien lub tego samego rodzaju (w przypadku ustug powtarzajacych sie
okresowo), ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w danym roku budzetowym,

e zsumowanych wartosciach dostaw nalezacych do tej samej grupy Wspdlnego
Stownika Zamowien lub tego samego rodzaju (w przypadku dostaw powtarzajacych
si¢ okresowo), ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w danym roku budzetowym.

1.3.W przypadku gdy po zsumowaniu w sposob wskazany w pkt.1.2 wartos¢ zamowien
przekroczy kwote 14 000 euro, pracownicy Referatu Zamoéwien Publicznych informuja o
powyzszym wlasciwego dysponenta Srodkéw Urzedu Miasta celem zastosowania do
udzielenia przedmiotowych planowanych zaméwien przepisow ustawy prawo zamowien
publicznych. Informacja zostanie kazdorazowo przeslana przez pracownikow Referatu
Zamowien Publicznych do wlasciwego dysponenta $rodkéw Urzedu Miasta w terminie 14
dni, liczac od dnia ostatecznego terminu wyznaczonego do skladania wykazu planowanych
zamowien o wartosci ponizej 14 000 euro

Brak informacji z Referatu Zamoéwien Publicznych nalezy traktowaé¢ jako mozliwos¢
udzielenia zaplanowanych zaméwien bez koniecznosci stosowania przepisOw ustawy prawo
zamoOwien publicznych.

1.4W przypadku, gdy w ciaggu roku budzetowego wystapi koniecznos¢ udzielenia
zamoOwienia, ktore nie zostalo wykazane w wykazie przedtozonym przez dysponenta Srodkéw
nalezy zglosi¢ na pismie ten fakt do Referatu Zamoéwien Publicznych celem sprawdzenia czy
przedmiotowe zamowienie podlega sumowaniu.

2.Dysponent $rodkéw Urzgdu Miasta zobowiazany jest do prowadzenia wlasnego rejestru
udzielonych zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 euro - zalacznik nr 1 do
procedury oraz zalacznik nr 2 do procedury

3.1. Udzielenie zamoéwienia ponizej 14 000 euro dysponent $rodkéw Urzedu Miasta winien
udokumentowa¢ na podstawie zawartej z Wykonawcg umowy, a w przypadku drobnych
zaméwien na podstawie faktury VAT lub rachunku.

3.2. Dysponent $rodkéw Urzedu Miasta, przed zawarciem umowy zobowigzany jest zwrocié
si¢ do co najmniej 3 Wykonawcow o przestanie oferty handlowej w celu dokonania wyboru



oferty najkorzystniejszej chyba, ze specyfika przedmiotu zaméwienia uniemozliwia uzyskanie
odpowiedzi od takiej liczby wykonawcow.

3.3. Po wykonaniu zaméwienia zleconego umowa dysponent Srodkéw Urzedu Miasta
zobowiazany jest do dokonania oceny Wykonawcy zamdwienia na karcie oceny Wykonawcy
stanowiacej zalgceznik nr 3 do procedury.

4.Pracownicy Referatu Zamoéwien Publicznych raz w roku kalendarzowym (po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego) beda przeprowadza¢ kontrole udzielania w Urzedzie Miasta
zamowien ponizej 14000 euro

Kontrola polegata bedzie na poréwnaniu zgodnosci danych zawartych w rejestrze
udzielonych zaméwien ponizej 14000 euro prowadzonych przez komorke organizacyjna
Urzedu Miasta z rejestrem planowanych w danym roku budzetowym zaméwien publicznych
ponizej 14000 euro prowadzonym przez pracownikéw Referatu Zaméwien Publicznych w
celu sprawdzenia, czy nie doszlo do naruszenia przepisbw ustawy prawo zamowien
publicznych poprzez dzielenie zaméwien.




Zatacznik nr 1 do procedury

Rejestr zaméwien o wartosci ponizej 14000 EURO, dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy prawo zamoéwien publicznych, zawartych na podstawie umowy

Dysponent Srodkéw: Rok:
uzasadnienie wyboru konkretnego wykonawcy z podaniem czy zamoéwienie zostalo przez
min.3 wykonawcow (nazwa, adres) do ktérych wystosowano |Kwota kwota Wydzial/lReferat ujete w planie|
zapytanie ofertowe, chyba e specyfika przedmiotu wynikajaca z wynikajaca  z]zamoéwien publicznych
Data udzielenia Wykonawca z ktérym zawarto umowe |zamdwienia uniemozliwia uzyskanie odpowiedzi od takiej umowy netto umowy  brutto|przekazanym do  Referatuy|

{lp. |zaméwienia Przedmiot zaméwienia kod CPV |/nazwa i siedzibal liczby wykonawcéw (PLN) (PLN) Zamaéwien Publicznych




Zatacznik nr 2 do procedury

Rejestr zamowien o wartosci ponizej 14000 EURO, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zaméwien publicznych, zawartych na podstawie faktury

Dysponent sSrodkow:

Rok:

Data udzielenia
zamowienia

Przedmiot zamoéwienia

Wykonawca, ktoremu
udzielono zamoéwienia
Inazwa i adres/

uzasadnienie wyboru konkretnego wykonawcy

kwota netto (PLN)
udzielonego
zamowienia

kwota brutto
(PLN)
udzielonego
zamowienia

czy zamOwienie  zostalo przez
Wydzial/Referat ujete w planie
zamowienn publicznych przekazanym
do Referatu Zamoéwien Publicznych




Zalgeznik nr 3 do procedury

Dostawca/ wykonawca

(nazwa, adres)

Oferowany wyrob/ ustuga

punkty
Terminowos¢ dostaw/ ustug

Warunki dostaw

Jako$¢ wykonania ustugi/ dostarczonego wyrob

Okres Gwarancji

Suma punktow

3 — bardzo dobra, 2 - dobra, 1 - slaba
Sporzadzit

Zatwierdzil




