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Zarzadzenie Nr ... 00 4..... / 2007
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia ..... ..3;t§31;}(1n1.93.... 2007 r.

W sprawie : norm przydzialu §rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego dla pracownikow Urzedu Miasta Siemianowice Sljskie.

Na podstawie art.33 ust.3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity — Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozniejszymi zmianami), art.211 p.4,
art.212 p.2 i art.237° — 237" Kodeksu pracy (tekst jednolity Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94
z pozniejszymi zmianami), §§ 3, 6, 7, 8 13 1 32 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy
1 Polityki Spolecznej z dnia 31 marca 2003 r. w sprawie zasadniczych wymagan dla srodkow
ochrony indywidualnej (Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 725), art.58 p.l ustawy z dnia
29 wrzesnia 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 161, poz. 1688) oraz §4 ust2 p.16 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
w Siemianowicach Slaskich

zarzadzam, co nastepuje:

1. Wprowadzam normy przydzialu srodkow ochrony indywidualne] oraz odziezy
i obuwia roboczego dla pracownikow Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie,
stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wykonanie niniejszego zarzaqdzenia 1 egzekwowanie uzywania przyznanej odziezy
stuzbowej, sortow odziezowych i srodkow ochrony indywidualnej powierzam
Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego, a nadzor nad realizacja zarzadzenia -
Inspektorowi Bezpieczenstwa i1 Higieny Pracy.
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3. Tract moc Zarzadzenie Nr 1012/2005 z dnia 17 marca 2005 r,

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZYDENT MIASTA
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Zalgcznik nr 1 .

do Zarzadzenia Nr L3 /2007
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia 3..\1.\_4.[: ........... 2007

Normy przydzialu Srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego dla
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pracownikow Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie

Pracownicy Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie majgq prawo do odziezy i obuwia
roboczego (w dalszych punktach zarzadzenia nazywanych sortami odziezowymi) oraz
srodkow ochrony indywidualnej odpowiednich do warunkow wystepujacych na
zajmowanych przez nich stanowiskach pracy.

Pracownicy Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie zatrudnieni na stanowiskach
kierownika 1 zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego maja prawo do
reprezentacyjnego ubioru stuzbowego — uzywanego podczas obstugi uroczystosci
(w dalszych punktach zarzadzenia nazywanego odziezg stuzbowa).

Pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Miasta Siemianowice Slaskie na stanowiskach
zwiazanych z zagrozeniami maja obowigzek stosowania podczas pracy sortow
odziezowych odpowiednich do tych zagrozen.

Koszty nabycia odziezy sluzbowej, sortow odziezowych oraz srodkow ochrony
indywidualnej pokrywa Urzad Miasta Siemianowice Slaskie.

Stanowiska, o ktorych mowa w punktach 1, 2 1 3, elementy odziezy stuzbowe;j
1 sortow odziezowych oraz srodki ochrony indywidualnej, jak rowniez okresy ich
uzywalnosci wyszczegolnione sq w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadku pracownikow zatrudnionych w niepelnym wymiarze pracy okresy
uzywalnosci odziezy wymienione] w punkcie poprzednim ulegaja wydluzeniu,
proporcjonalnie do czasu pracy.

Odziez stuzbowg oraz sorty odziezowe nabywa pracownik we wiasnym zakresie — za
rekompensat¢ pienigzng, wyplacong przez Urzad Miasta Siemianowice Slaskie,
obliczong na podstawie tabeli norm przydzialu stanowiacej zalaeznik nr 1 do
niniejszej normy.

Wartos¢ rekompensaty - aktualizowana corocznie w marcu, ustala Naczelnik
Wydzialu Organizacyjnego — wedtug srednich cen rynkowych kupowanych artykulow.
Kierownik i zastgpca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego odziez stuzbowag do
obstugi uroczystosci zakupuja we wlasnym zakresie, a zwrot poniesionych kosztow
nastgpuje na podstawie faktur. Laczna wartos¢ zakupionej odziez".y 1 obuwia nie moze
przekraczac kwoty 1000 zt w przypadku kierownika Urzedu i 800 zt w przypadku
jego zastepey.

. Srodki ochrony indywidualne; nabywa 1 wydaje pracownikom Urzad Miasta

Siemianowice Slaskie.

. W razie niezawinionego przez pracownika zniszczenia odziezy stluzbowej, sortow

odziezowych lub srodkow ochrony indywidualne] przed uplywem okresu ich
uzywalnosci, pracownikowi przystuguje prawo do nieodplatnego otrzymania nowych
sortow.
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Na odziez stluzbowa, sorty odziezowe i srodki ochrony indywidualnej zniszczone
przed uplywem okresu ich uzywalnosci wypisuje si¢ protokol przedwcezesnego
zuzycia, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszej normy.

. Decyzje¢ w sprawie wydania pracownikowi nowej odziezy shuzbowej, sortow

odziezowych lub s$rodkow ochrony indywidualnej w miejsce przedwcezesnie
zniszczonych wydaje zespol zlozony z przelozonego pracownika oraz inspektora
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Protokol przedwczesnego zuzycia odziezy stuzbowej, sortow odziezowych lub
srodkow ochrony indywidualnej wypisuje si¢ rowniez w przypadku ich kradziezy,
przy czym fakt kradziezy powinien by¢ potwierdzony odrgbnym protokotem.

Zasady okreslone w punktach 101 11 dotycza rowniez przypadkow wystapienia wad
technicznych odziezy stluzbowej, sortow odziezowych 1 sSrodkow ochrony
indywidualnej uniemozliwiajacych ich uzytkowanie lub bedacych przyczyna
przedwczesnego ich zuzycia, przy czym konieczne jest wtedy wszczgcie
postgpowania reklamacyjnego.

. Protokotu przedwczesnego zuzycia nie spisuje si¢ na sprzet, dla ktorego w zalgezniku

nr 1 czas uzywalnosci okreslono terminem ,,do zuzycia™.

W razie utraty odziezy sluzbowej, sortdow odziezowych lub srodki ochrony
indywidualnej zawinionej przez pracownika, zniszczenia ich bez zwiazku z praca lub
w wyniku niewlasciwego uzytkowania — pracownik zakupuje nowa odziez lub sprzet
we wlasnym zakresie — bez prawa do zwrotu poniesionych kosztow przez
pracodawce.

. W razie rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy przed uplywem potowy okresu

uzywalnosci odziezy stuzbowej, sortow odziezowych lub srodkow ochrony
indywidualnej okreslonego w zalgczniku nr 1, pracownik zobowigzany jest zwroci¢
otrzymana odziez lub sorty albo pokry¢ ich rownowartos¢ proporcjonalnie do uplywu
wyzej] wymienionego okresu.

. Postgpowania okreslonego w punkcie poprzednim nie stosuje si¢ w przypadku uptywu

polowy wymienionego w nim okresu uzywalnosci, a otrzymana odziez stuzbowa,
sorty odziezowe i srodki ochrony indywidualnej przechodza na wlasnos¢ pracownika.

Zalyczniki:

1) Tabela norm przydzialu odziezy sluzbowej, sortow odziezowych oraz
srodkow ochrony indywidualnej dla pracownikéw Urzedu Miasta
Siemianowice Slaskie.

2) Wzor protokolu przedwcezesnego zuzycia odziezy, obuwia, Srodkow
ochrony indywidualne;j.



Zatacznik nrl do Normy przydziatu
srodkow ochrony indywidualne;j
oraz odziezy 1 obuwia roboczego

TABELA NORM PRZYDZIALU
ODZIEZY SLUZBOWEJ, ODZIEZY 1 OBUWIA ROBOCZEGO

ORAZ SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNEJ

DLA PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA SIEMIANOWICE SLASKIE

Przewidywany

L.p. Stanowisko pracy Rodza) wyposazenia okres
uzytkowania
1. |Kierownik i zastgpca S - kostium letni dwuczesciowy 24 miesiace
Urzedu Stanu Cywilnego (kolor jednolicie ciemny)
S - kostium zimowy dwuczgsciowy 24 miesigce
(kolor jednolicie ciemny)
S - bluzki - 2 sztuki 24 miesiace
S — potbuty damskie — 2 pary 24 miesigce
2. | Pracownik Referatu | O — kurtka przeciwdeszczowa do zuzycia
Rekreacji, Sportu i Turystyki [O — kurtka zimowa 4 okr. zimowe
oraz Referatu Kultury
obstugujacy imprezy
odbywajace si¢ na otwartej
przestrzeni
3. |Radca prawny S —toga do zuzycia
4. | Archiwista R — fartuch z tkaniny syntetycznej [2 miesigcy
R — obuwie profilaktyczne 12 miesigcy
5. | Operator urzadzen R — fartuch z tkaniny syntetycznej 24 miesiace
powielajacych R — obuwie profilaktyczne 24 miesiace
O — rekawice gumowe do zuzycia
6. | Odbior i sortowanie poczty R — fartuch z tkaniny syntetycznej 24 miesiace
w Kancelarii Glownej R — obuwie profilaktyczne 24 miesigce
7. | Pracownik Wydziatu Spraw | R — p6lbuty meskie lub kobiece

Obywatelskich prowadzacy
wywiady w postgpowaniu
administracyjnym oraz
pelniacy obowiazki kuratora
dla 0osob nieobecnych

R — kurtka zimowa

1S miesigcy
4 okr. zimowe




Przewidywany
L.p. Stanowisko pracy Rodzaj wyposazenia okres
uzywalnosci
8. | Pracownicy Wydzialu O — kurtka przeciwdeszczowa do zuzycia
Zarzadzania Kryzysowego O — buty gumowe do zuzycia
i Ochrony Ludnosci
9. | Pracownik prowadzacy Biuro |R - fartuch z tkaniny syntetycznej 12 miesigcy
Rzeczy Znalezionych R — obuwie profilaktyczne 12 miesigcy
10. | Kierowca samochodu S — ubranie z elanobawelny 24 miesigce
stuzbowego S — koszula 12 miesigcy
S — krawat 12 miesigcy
S — potbuty meskie 12 miesigcy
R — fartuch drelichowy 24 miesigcy
O — kurtka przeciwdeszczowa do zuzycia
O — fartuch wodoodporny do zuzycia
O — buty gumowe do zuzycia
(minimum
24 miesiace)
O - rekawice drelichowe do zuzycia
I1. | Kierowca samochodu S — ubranie drelichowe 24 miesigce
dostawczego lub fartuch drelichowy
S - koszula flanelowa 12 miesigecy
S — potbuty meskie 12 miesigcy
O — kurtka przeciwdeszczowa do zuzycia
O — fartuch wodoodporny do zuzycia
O — buty gumowe do zuzycia
(minimum
24 miesiace)
O - rekawice drelichowe do zuzycia
12. | Konserwator O - czapka drelichowa lub beret 24 miesiace
R — ubranie drelichowe 18 miesigey
lub fartuch drelichowy
R - buty robocze sk./gum. 24 miesiace
O - kurtka przeciwdeszczowa do zuzycia
O - rekawice drelichowe do zuzycia
O — okulary ochronne do zuzycia
O — ochronniki stuchu do zuzycia

Znaczenie symboli literowych:

O - srodki ochrony indywidualnej
R - odziez i obuwie robocze

S — odziez i obuwie stuzbowe




Zalacznik nr 2 do Normy przydziatu
srodkow ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego

Protokol
przedwczesnego zuzycia
odziezy, obuwia, sprzetu ochrony indywidualnej*

podpis wnioskujgcego

Decyzja w sprawie wniosku:

Wydac nowe wyzej wymienione sorty odplatnie/nieodptatnie*

mspektor bezpieczensta i higieny pracy

* - niepotrzebne skresli¢




